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РЕКОМЕНДАЦИИ ПО СОСТАВЛЕНИЮ И КОНТРОЛЮ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПЛАНА РАБОТЫ ПРЕПОДАВАТЕЛЯ
Индивидуальный план работы преподавателя является основным документом, определяющим планируемые объёмы и виды  нагрузки  преподавателя,  а также основным отчетным документом, фиксирующим ее фактическое выполнение по завершении учебного года.  


Общая  нагрузка преподавателя по основной штатной должности составляет 1540 часов. 
Основные виды и содержание работы преподавателя по разделам.
1. УЧЕБНАЯ РАБОТА
Объем и виды учебной работы устанавливается заведующим кафедрой, исходя из общего объема учебной нагрузки кафедры и соответствующих нормативов (приложение 2). 
2. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА
2.1. Организационно-методическое обеспечение  учебного процесса 
2.2. Учебно-методический комплекс по дисциплине (УМКД) 
2.3. Методическое обеспечение  лабораторного практикума 
2.4. Подготовка к проведению  учебных занятий 
2.5. Методическое обеспечение самостоятельной работы студентов  
3. НАУЧНАЯ РАБОТА

3.1. Научно-организационная работа 

3.2. Научно-исследовательская работа 

3.3. Научно-методическая работа
4. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ И ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ РАБОТА  
5. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ
Виды работ по п. 2-5 и соответствующие им нормативы приведены в приложении 3.

Индивидуальные планы преподавателей  рассматриваются на заседании кафедры и утверждаются заведующим кафедрой и деканом факультета. В течение года в индивидуальный план могут быть внесены изменения на основе решения кафедры и с согласия преподавателя.
По окончании каждого семестра учебного года в индивидуальном плане преподавателем делаются записи о выполнении всех запланированных видов работ. 


Фактические затраты на выполнение учебной работы показываются в часах. 


Учебно-методическая работа принимается методическими подразделениями, ее результаты размещаются в соответствующих разделах Электронного университета.  


Учебно-методические материалы, входящие в состав УМКД, должны соответствовать дидактическим и методическим требованиям, изложенным в соответствующих рекомендациях (см. приложение 3).


При подготовке учебно-методических материалов следует предусмотреть время в конце каждого этапа работы (1-го или 2-го семестра) для  их рецензирования, представления в виде электронных изданий с последующей регистрацией в НТЦ "Информрегистр" (Приложение 3).  

Зарегистрированные учебно-методические материалы приобретают статус внутренних изданий Университета. Они размещаются в соответствующих разделах учебно-методических комплексов дисциплин в Электронном университете, а также  в библиотеке  МГТУ им. Н.Э. Баумана с заключением лицензионного договора на использование этих материалов в учебном процессе.
Научная, организационная и воспитательная работа, повышение квалификации конкретизируются преподавателем в соответствии с приложением 3. 

Отчет о выполнении индивидуального плана заслушивается  по окончании учебного года на заседании кафедры. Отчет является формой аттестации преподавателя, его результаты учитываются при участии в конкурсе на замещение преподавательских должностей, в случае сокращения штата.

Отчеты преподавателей являются основой комплексного отчета кафедры по результатам выполнения плана работы кафедры по всем видам деятельности за год. В течение всего срока действия трудового договора один экземпляр индивидуального плана хранится в делах кафедры, второй — у преподавателя. 
УТВЕРЖДАЮ

Декан факультета


(наименование факультета)

(
)

подпись
Ф.И.О.

«
»
20___г.

на 20__/ 20__учебный год

1. УЧЕБНАЯ РАБОТА

	
	Виды учебной нагрузки
	Объем учебной нагрузки (в часах)

	
	
	1 семестр
	2 семестр
	Всего за год
	Примечание

	
	
	план
	выполнено
	план
	выполнено
	план
	выполнено
	

	1
	Лекции
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Практические занятия
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Лабораторные занятия
	
	
	
	
	
	
	

	4
	НИРС
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Зачеты
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Экзамены
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Курсовое проектирование
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Групповые консультации
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Контроль самостоятельной работы студентов 
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Руководство выпускными квалификационными работами
бакалавров
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Руководство выпускными квалификационными работами
 (диссертациями) магистров
	
	
	
	
	
	
	

	12
	Руководство выпускными квалификационными работами
 (дипломными проектами) специалистов
	
	
	
	
	
	
	

	13
	Руководство аспирантами
	
	
	
	
	
	
	

	14
	Производственная практика
	
	
	
	
	
	
	

	15
	Работа в ГАК/ГЭК
	
	
	
	
	
	
	

	16
	Индивидуальные консультации, в т. ч. через Интернет
	
	
	
	
	
	
	

	17
	 Проверка домашних заданий
	
	
	
	
	
	
	

	18
	Проверка контрольных работ
	
	
	
	
	
	
	

	19
	Контроль посещения занятий
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	                          Всего по семестрам
	                                                                                           
	
	
	
	
	
	

	
	                                                     Всего                                                                                                                            
	
	
	
	
	
	
	

	
	                                                      
	
	
	
	
	
	
	


2. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА

2.1. Организационно-методическое обеспечение учебного процесса
	№ пп
	Виды работ
	Количество

часов на уч. год.
	Отметка о выполнении работы

	
	
	1 семестр
	2 семестр
	

	
	
	
	
	

	2.1.3
	Участие в разработке программы и учебного плана курса «Культурология» для :
-бакалавров;

-специалистов.
	20
	20
	

	2.1.4
	Участие в разработке программы и учебного плана курса «Социология» для :

-бакалавров;

-специалистов.
	20
	20
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	                                                                                              Всего по семестрам                                 
	40
	40
	

	                                                                                                                              Всего
	80
	


2.2. Совершенствование учебно-методических комплексов дисциплин (УМКД)
	№ пп
	Виды работ
	Количество

часов на уч. год.
	Отметка о выполнении работы

	
	
	1 семестр
	2 семестр
	

	2.2.1
2.2.2
	Доработка программы по дисциплине  «История социологии» для второго образования в виде модулей лекционного и семинарского курса
	
	14
	

	2.2.3
	Разработка методических рекомендаций для подготовки к семинарским занятиям в курсе «Культурология» по теме «Типология культуры» и подготовка их к изданию
	60
	
	

	2.2.4

	· Обновление комплекта контрольно-оценочных заданий (схем, таблиц, логических проблемных задач, игровых дискуссионных ситуаций и т.п.) по усвоению материала каждой темы семинарского занятия:
-по курсу «Культурология»;

- по курсу «Социология».
	6
6
	6
6
	

	
	· Коррекция комплекта контрольно-оценочных (КО) средств для самоконтроля
	10
	10
	

	
	· Доработка комплекса КО средств модульно- промежуточного контроля в форме тестов, карточных индивидуальных заданий и пр.
	10
	10
	

	
	· Разработка средств интегральной оценки для студентов, не получивших минимально положительного балла по модулям
	10
	10
	

	
	
	
	
	

	
	                                                                                           Всего по семестрам
	102
	56
	

	                                                                                                                            Всего
	158
	


2.3. Методическое обеспечение лабораторного практикума
	№ пп
	Виды работ
	Количество

часов на уч. год.
	Отметка о выполнении работы

	
	
	1 семестр
	2 семестр
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	                                                                                           Всего по семестрам
	
	
	

	                                                                                                                            Всего
	
	


2.4. Подготовка к проведению учебных занятий
	№ пп
	Виды работ
	Количество

часов на уч. год.
	Отметка о выполнении работы

	
	
	1 семестр
	2 семестр
	

	2.4.1
	· Доработка курса лекций с учетом ориентационной специфики бакалавров и специалитета:

-по курсу «Культурология»;

- по курсу «Социология».
	10
	10
	

	
	· Подготовка к семинарским занятиям :
-по курсу «Культурология»;

- по курсу «Социология».
	34
34
	34
34
	

	
	· Подготовка к проведению коллоквиума по итогам второго модуля в курсе «Социология»
	6
	6
	

	
	· Проведение научной конференции в семинарских группах 
	10
	10
	

	2.4.2
	Составление заданий 

· На проведение студентами социологических исследований 


	10
	10
	

	
	· Формирование списка тем для творческого итогового задания в виде эссе, тезисов на выбранную студентом тему; рецензии на научную статью по изучаемой дисциплине; представления в виде структурно- логической схемы содержания научной статьи и т.п.

-по курсу «Культурология»;

- по курсу «Социология».
	10
	10
	

	
	                                                                                           Всего по семестрам
	114
	114
	

	                                                                                                                            Всего
	228
	


2.5. Методическое обеспечение самостоятельной работы студентов
	№ пп
	Виды работ
	Количество

часов на уч. год.
	Отметка о выполнении работы

	
	
	1 семестр
	2 семестр
	

	2.5.2
	· Составление вопросов для подготовки к итоговому коллоквиуму за 2 модуль по курсу «Социология».
	20
	20
	

	
	· Разработка домашних заданий для электронного обучения и общения с преподавателем по материалам дополнительной учебной литературы.
	20
	20
	

	2.5.3
	Подготовка и размещение на личном сайте преподавателя видео фильма с перечнем вопросов, для последующего обсуждения на семинарском занятии по теме «Структура личности»
	
	10
	

	2.5.4
	Техническое задание по осуществлению сравнительно- сопоставительного анализа двух информационных материалов среды интернет (по выбору студента) в теме семинара «Общество как система»
	5
	5
	

	2.5.5
	Подготовка и размещение на сайте методических материалов по подготовке научного доклада на студенческую тему
	5
	5
	

	2.5.6
	Оказание помощи в подготовке 4 научных студенческих статей для публикации
	20
	20
	

	
	                                                                                           Всего по семестрам
	70
	80
	

	                                                                                                                            Всего
	150
	


3. НАУЧНАЯ РАБОТА
3.1 Научно-организационная
	№ пп
	Виды работ
	Количество

часов на уч. год.
	Отметка о выполнении работы

	
	
	1 семестр
	2 семестр
	

	3.1.6
	· Посещение заседаний ученого совета по защите диссертаций социально- философской проблематики и участие в обсуждении
	10
	10
	

	
	· Участие в работе теоретико-методологического кафедрального семинара
	10
	10
	

	
	                                                                                           Всего по семестрам
	20
	20
	

	                                                                                                                            Всего
	40
	


3.2 Научно-исследовательская
	№ пп
	Виды работ
	Количество

часов на уч. год.
	Отметка о выполнении работы

	
	
	1 семестр
	2 семестр
	

	3.2.3
	· Подготовка статьи в рецензируемом журнале «Гуманитарный вестник МГТУ» по теме «» 
	
	60
	

	
	· Подготовка материала по теме «История и логика развития инженерного мышления» для культурологического конгресса
	60
	
	

	3.2.4
	Рецензирование тезисов, статей
	2
	2
	

	3.2.7
	· Подготовить в текущем году 4 научных статьи, написанных студентами для публикации в сборнике по итогам симпозиума «Универсальные феномены и уникальные ценности культуры»


	20
	20
	

	
	· Подготовить 1 научно-исследовательскую работу студента Нагибина Н.А.(гр. ФН2-22) для представления на Всероссийский конкурс студенческих научных работ
	30
	
	

	
	                                                                                           Всего по семестрам
	112
	82
	

	                                                                                                                            Всего
	194
	


3.3. Научно-методическая
	№ пп
	Виды работ
	Количество

часов на уч. год.
	Отметка о выполнении работы

	
	
	1 семестр
	2 семестр
	

	3.3.3 
	Участие в постояннодействующем научно-методическом семинаре кафедры и факультета
	8
	8
	

	
	
	
	
	

	
	                                                                                           Всего по семестрам
	8
	8
	

	                                                                                                                            Всего
	16
	


4. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ И ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ РАБОТА
	№ пп
	Виды работ
	Количество

часов на уч. год.
	Отметка о выполнении работы

	
	
	1 семестр
	2 семестр
	

	4.5
	Осуществление связи с кураторами студенческих групп и участие в производственных собраниях групп
	5
	5
	

	4.8
	Профориентационно-агитационная работа по поступлению в МГТУ им.Н.Э.Баумана в лицее 1580, лицее №2 пос. Давыдово Орехово-Зуевского района, Гимназии №1 г.Жуковский
	3
	3
	

	4.12
	Участие в заседаниях кафедры 
	10
	10
	

	4.13
	Организация посещений студентами концертов в ДК МГТУ им. Н.Э.Баумана
	4
	4
	

	4.14
	· Проведение индивидуальных бесед с первокурсниками по темам «Как научиться учиться», «Организация самостоятельной работы студента», «Жизненный режим в период экзаменационной сессии»; для студентов 2 курса по темам «Чем отличается профессиональная квалифицированность от профессиональной компетентности», «Как стать успешным в жизни», «Что необходимо для максимальной самореализации» и др.


	6
	6
	

	
	· Обсуждение в группах текущих значимых социальных событий
	3
	3
	

	
	                                                                                           Всего по семестрам
	31
	31
	

	                                                                                                                            Всего
	62
	


5. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ
	№ пп
	Направление повышения квалификации
	Количество

часов на уч. год.
	Отметка о выполнении работы

	
	
	1 семестр
	2 семестр
	

	5.1
	Участие в научно-методических конференциях кафедры и факультета
	4
	4
	

	5.2
	Посещение занятий других преподавателей
	2
	2
	

	
	                                                                                           Всего по семестрам
	6
	6
	

	                                                                                                                            Всего
	12
	


Годовой объем нагрузки составляет 1540 часов

ИЗМЕНЕНИЯ СОДЕРЖАНИЯ И (ИЛИ) ОБЪЕМА РАБОТЫ В ИНДИВИДУАЛЬНОМ ПЛАНЕ  

	№

пп.
	Виды работ
	Изменение

 содержания и (или) объема работ
	Причина

изменения 
	Подпись руководителя

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Преподаватель _______________   _________________
Подпись 

Ф.И.О.

Индивидуальный план принят на заседании кафедры _____________   «___» ____________20__ г.
Заведующий кафедрой_______________   _________________
Подпись 

Ф.И.О.

Итоги выполнения индивидуального плана обсуждены на заседании кафедры «__» ___________20__ г.
Протокол №____
Заключение кафедры по итогам выполнения индивидуального плана
План выполнен_______________________________________________________________________________
(выполнен, не выполнен)
Причина невыполнения _______________________________________________________________________
Список представленных к изданию публикаций за учебный год на 1 июля  20__ года
	№ пп
	Наименование
	Издательство, журнал
	Количество п.л.
	Соавторы

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Заведующий кафедрой_______________   _________________
Подпись 

Ф.И.О.

