РЕКОМЕНДАЦИИ

    по планированию внеаудиторной самостоятельной работы студентов


Внеаудиторная самостоятельная работа является в Университете важной формой учебно-воспитательного процесса, формирующей у студентов приобретение необходимых навыков и умений самостоятельной работы в учебно-познавательной деятельности. В процессе самостоятельной работы развиваются творческие способности студентов, закрепляются и углубляются полученные знания, прививается ответственное отношение студентов к своим обязанностям, к труду в целом. Также прививается способность работать с учебной и научной литературой, самостоятельно пополнять знания, что необходимо в будущей профессиональной деятельности.


Планирование, организация, контроль и анализ внеаудиторной самостоятельной работы студентов являются необходимыми для научной организации учебного процесса.


Объем самостоятельной работы по дисциплине устанавливается учебным планом, а содержание – программой дисциплины. 

Виды самостоятельной работы


Основными видами самостоятельной работы являются:

· текущая проработка материала лекций по своему конспекту, учебнику, учебному пособию и др.;

· подготовка к рубежному контролю и т.п.;

· подготовка к контрольной работе;

· подготовка к практическим и лабораторным занятиям;

· выполнение расчетных и графических работ, домашних заданий;

· выполнение курсовых проектов, курсовых работ (подбор и изучение литературы по теме задания, выполнение расчетной и графической части, а также проведение эксперимента, обработка его и обобщение результатов), написание пояснительной записки, защита проекта (работы);

· самостоятельное изучение дополнительных разделов по учебнику или пособию излагаемых на лекции, но входящих в программу дисциплины;

· написание реферата ( или доклада) на заданную или избранную тему; составление обзора по материалам научно-технической литературы ( включая иностранные источники).

Определение трудоемкости видов самостоятельной работы


Трудоемкость самостоятельной работы в семестре определяется учебным планом и изменяется в зависимости от курса. На младших курсах самостоятельная работа, как правило, планируется равной 20 – 22 часам в неделю. На старших – самостоятельная работа в семестре в учебном плане определяется, как сумма всех видов самостоятельных работ.


Контрольные работы (КР), рубежные контроли (РК), определяющие эффективность самостоятельной работы студента рекомендуется проводить в часы консультативных занятий, а подготовку к ним и их защиту планировать за счет времени подготовки к рубежным контролям и контрольным работам по конкретной дисциплине в семестре.


На основании анализа преподавания различных дисциплин рекомендуется планировать трудоемкость самостоятельной работы в зависимости от вида.


Контрольная работа (КР) проводится с целью проверки знаний студента по определенному разделу программы дисциплины. На подготовку к контрольной работе студенту рекомендуется планировать трудоемкость 0,3 – 0,5 часов от объема материала, выносимого на контрольную работу. Сроки проведения контрольной работы устанавливаются кафедрой после согласования с Методической комиссией факультета, отвечающей за состояние графика выполнения контрольных мероприятий в текущем семестре. Контрольные работы выполняются за счет аудиторных часов и проводятся по расписанию занятий.


Рубежные контроли (РК) проводятся с целью проверки знаний студента по определенным разделам дисциплины. Количество рубежных контролей и сроки проведения согласовывается с Методической комиссией факультета, отвечающей за состояние графика контрольных мероприятий. Рубежный контроль проводится в аудиторные часы. Для подготовки к рубежному контролю студенту рекомендуется планировать 0,3 – 0,5 часов от объема лекционного материала, выносимого на рубежный контроль. Тема рубежного контроля определяется программой дисциплины. Форма рубежного контроля устанавливается кафедрой.


Коллоквиум – проверка оценки уровня знаний по дисциплине. Проводится также, как и рубежный контроль. Сроки проведения коллоквиума устанавливаются кафедрой по согласованию с Методической комиссией факультета.


Домашнее задание (ДЗ) – содержание определяется программой дисциплины. Домашнее задание выполняется студентом во внеаудиторное время. Объем домашнего задания планируется согласно, утвержденной программы. Рекомендуется устанавливать трудоемкость одного домашнего задания не более 20 часов в семестр. Количество домашних заданий по дисциплине читающая кафедра согласовывает с Методической комиссией факультета, которая отвечает за состояние плана самостоятельной работы студентов. Трудоемкость домашних заданий в неделю не должна превышать 2-3 часов, а максимальная продолжительность выполнения – не более 7 недель. Сроки выполнения домашнего задания кафедра согласовывает с Методической комиссией факультета.


Форму защиты домашнего задания устанавливает кафедра самостоятельно. Время необходимое на защиту домашнего задания входит трудоемкость. Кафедра обеспечивает проведение консультаций для студентов по вопросам выполнения домашнего задания. Выполненное задание преподаватель проверяет и на консультации сообщает студенту результаты проверки. Имеющиеся ошибки разбираются и устраняются студентом самостоятельно. Защита – не должна проводиться в виде дополнительного решения подобных задач (иначе это контрольная работа).


Реферат (ДЗ) – письменное изложение прорабатываемого раздела учебной или научной литературы на заданную тему. Трудоемкость одного реферата не более 20 часов.


Трудоемкость курсовой работы (КР) планируется, исходя из 3-х часовой загрузки в неделю.


Допускается планировать в одном семестре 1 – 2 курсовые работы.


Рекомендуется контроль выполнения курсовой работы с передачей информации в деканат и Информационный центр осуществлять на 9-й неделе – 50% и на 15-й неделе – 100%; на 16-й и 17-й неделях кафедра назначает защиты курсовых работ.


Трудоемкость Курсового проекта (КП) планируется исходя из 6-ти часовой загрузки в неделю.


Рекомендуется проводить контроль выполнения проекта: 20% - 3-я неделя; 40% - 6-я неделя; 60% - 9-я неделя; 80% - 12-я неделя; 100% - 15-я неделя; на 16-й и 17-й неделях кафедра назначает защиты курсовых проектов.

Планирование самостоятельной работы студентов


Организация самостоятельной работы студентов в семестре осуществляется на основании учебного плана специальности и программы дисциплины, используя рекомендации Методического отдела, Методический комиссий факультетов. Недельный объем самостоятельной работы по дисциплине определяется учебным планом.


Количество контрольных мероприятий в семестре по каждой дисциплине определяется кафедрой в зависимости от времени, отведенного на самостоятельную работу по данной дисциплине и согласуется с Методической комиссией факультета.


Обучающие кафедры представляют в деканат предложения для планирования в семестре контрольных мероприятий по конкретной дисциплине с указанием вида самостоятельной работы, трудоемкости, содержания, сроков выполнения и методов контроля в соответствии с программой курса. По этим предложениям Методическая комиссия факультета составляет график выполнения контрольных мероприятий, который утверждается вместе с годовыми учебными планами.


Годовые учебные планы (отрезки) студентов первого и второго курсов составляются деканатом ФН и издаются в виде печатного издания (учебный план для студентов), который выдается каждому студенту на первой неделе семестра.


В этом документе содержится:

· перечень дисциплин данного семестра для каждой дисциплины с указанием тематики лекций, семинаров, практических занятий, лабораторных работ и пр.;

· список рекомендуемой литературы (наименование учебника, раздела, №№ параграфов или №№  задач;

· разделы программы, выносимые на самостоятельное изучение;

· приводится график выполнения контрольных мероприятий с указанием недели выдачи и сдачи домашних заданий или проведения рубежных контролей, а также их тематика и трудоемкость в часах.

Для студентов старших курсов учебные планы составляются заместителями декана профилирующих факультетов в виде годовых учебных планов (отрезков). В левой половине такого плана указывается перечень изучаемых дисциплин; наименование кафедры, ведущей занятия; виды контроля в конце семестра (зачет или экзамен); количество всего часов, отведенное на изучение дисциплины в семестре и отдельно – часов на лекции, упражнения, лабораторные занятия, а также общее количество часов, предусмотренное на самостоятельную работу студентов.

В годовых учебных планах (отрезках) Методические комиссии факультетов составляются графики выполнения контрольных мероприятий. В правой части «отрезков» указываются трудоемкость в часах необходимая для выполнения каждого контрольного мероприятия с указанием недели сдачи.

Планирование самостоятельной работы в семестре производится с учетом согласования сроков выполнения контрольных мероприятий по всем дисциплинам данного семестра, с целью обеспечения ритмичности работы и отсутствия перегрузок в течение какой-либо недели.

На каждой отдельной неделе семестра рекомендуется планировать окончание не более 3-х контрольных мероприятий по различным дисциплинам. Последние две недели семестра, по решению ректора, следует оставлять свободными от окончания каких-либо контрольных мероприятий для завершения выполнения контрольных мероприятий.

Рекомендуется планировать на начало семестра те виды самостоятельной работы студентов, для выполнения которых студенты уже располагают необходимым материалом из предыдущего семестра.

Выпускающая кафедра составляет годовые учебные планы для студентов на следующий учебный год с учетом выполнения плана предыдущего года. Представляет их для согласования в деканат и затем в Учебное управление для утверждения до 30 ноября текущего года.

После утверждения годовых учебных планов (отрезков) – они возвращаются в деканаты и выдаются на первой неделе семестра каждому студенту (через заместителя декана, старосту группы или куратора).

Любой вид самостоятельной работы, включенный в учебный план, является обязательным для студентов и должен контролироваться кафедрами, деканатами.

Текущий контроль за ходом выполнения самостоятельной работы осуществляет кафедра, ведущая обучение по данной дисциплине, которая в установленные сроки дает информацию о текущей успеваемости в деканат и Информационный центр (ИЦ). Сведения кафедры считаются фактическим выполнением самостоятельной работы студентом.

Для повышения оперативности обработки информации о выполнении самостоятельной работы , в МГТУ используется подсистема «Текущая успеваемость». Основным входным документом подсистемы являются годовые учебные планы (отрезки) и сведения о выполнении контрольных мероприятий, поступающих в ИЦ. ИЦ выдает сводку о текущей успеваемости, в которой отражается выполнение самостоятельной работы студентом, группой, курсом, факультетом и по всему Университету.

Анализ выполнения самостоятельной работы должен постоянно проводиться кафедрами, Методическими комиссиями факультета, деканатами. Результаты его используются для совершенствования учебного процесса, организации планирования самостоятельной работы и повышения успеваемости.

Кафедры должны систематически анализировать выполнение самостоятельной работы и студентами, если необходимо, корректировать объемы, содержание и методы ее контроля, ход выполнения самостоятельной работы, оценивать влияние самостоятельной работы студентов на результаты зачетов и экзаменов. Разрабатывать рекомендации о совершенствованию этой работы с целью повышения успеваемости, а также изучать бюджет общего рабочего времени студента; оценивать ритмичность их работы в семестре и вырабатывать совместно с деканатом оперативные меры по обеспечению выполнения учебного плана.

Методические комиссии факультетов:

· анализируют бюджет времени самостоятельной работы по факультету, по курсам обучения; оценивают ритмичность работы в семестре в группах и на курсах. В случае необходимости, рекомендуют изменять трудоемкость самостоятельной работы и сроки выполнения контрольных мероприятий по дисциплинам;

· анализируют ход выполнения графика самостоятельной работы по конкретным кафедрам и предлагают мероприятия по устранению нарушений учебного графика самостоятельной работы по дисциплинам;

· изучают результаты выполнения самостоятельной работы студентов (смотры, собрания групп, беседы с отстающими и пр.).

Деканаты должны требовать от студентов выполнения учебного графика; от преподавателей соблюдать сроки выдачи и приема контрольных мероприятий.


Ректор анализирует загрузку самостоятельной работой студентов в целом по Университету и по отдельным факультетам; устанавливает влияние ее на результаты экзаменов (зачетов), по повышению уровня подготовки специалистов.  

